FFSAJ

FEDERATION FRANGAISE DU SPORT AUTOMOBILE

NOTICE D’UTILISATION — ESPACE LICENCIE

La dématérialisation de la prise de licence permet au licencié ou futur licencié de faire sa demande directement sur
Internet sans avoir a se déplacer dans un club. Cette notice d’utilisation a pour objectif d’accompagner le demandeur

dans toutes les étapes relatives a sa prise de licence.
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PRISE DE LICENCE PAR UN DEMANDEUR QUI EST OU A DEJA ETE LICENCIE A LA FFSA

ETAPE 1 : SE CONNECTER

Pour prendre sa licence, le demandeur devra se connecter sur le site www.licence.ffsa.org puis s’identifier.

Dans ce cas, lors de sa premiére connexion, il doit cliquer sur le bouton « retrouver mes identifiants ».

Portail collaboratif FFSA - ...

MON ESPACE
FFSA

Puis il renseigne obligatoirement les champs su

sur le bouton « soumettre la demande ».
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FFsAY

NOUVEAU
LICENCIE

4 GLIQUER 101

ivants : « Nom » - Prénom » - « Date de naissance » et clique

Retrouvef mes ftentifiafts

Vous avez perdu ou oublié votre mot de passe d'accés sur 'extranet?

Complétez l'ensemble des informations ci-contre pour recevoir vos identifiant et mot de
passe par mail. Les personnes qui ont des noms ou prénoms composés doivent utiliser la
méme orthographe que sur leur carte de licence

Exemple : Jean-Pierre avec un - si il est présent sur la licence.

Si vous avez des difficultés dans vos démarches de prises de licence, nos services restent
4 votre disposition. Veuillez adresser vos demandes par Couriel 4 - intranet@ffsa.com

FORMULAIRE

© Vous étes licencié ou gestionnaire de club, vous n'avez pas de code d'accés ou
vous avez perdu ou oublié votre code d'accés ou mot de passe, merci de
renseigner le formulaire ci-dessous.

Vos codes vous seront confirmés par mail. Vous les recevrez par mail 3 I'adresse
donnée lors de la saisie de votre licence.

NUMERO DE LICENCE (OPTIONNEL)

DATE DE NAISSANCE

Soumettre la demande

POLE SPORT ET VIE FEDERALE
32 avenue de New-York - 75781 Paris Cedex 16



FFSAJ

FEDERATION FRANCAISE DU SPORT AUTOMOBILE

Il regoit ensuite un email avec ses codes d’accées. Si I'adresse mail n’est plus valide, il a la possibilité de la
changer en cliquant sur le bouton « Changer d’adresse e-mail ».
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Si vous avez des difficultés dans vos démarches de prises de licence, nos services restent
a votre disposition. Veuillez adresser vos demandes par Couriel 4 : intranet@ffsa.com

NOM
GOISQUE
+ Code utilisateur
DRENOM Al =
Email expédié vers jgeisque@ifsa.or
JACQUES ¥ P 2

DATE DE NAISSANCE
07/0211971

Soumettre la demande ¥

[EJ vos IDENTIFIANTS

@ Vos codes vous ont été adressés 3 I'adresse jgoisque@ffsa.org.

Si cette adresse ooig yous pouvez en préciser une nouvelle grace au formulaire

CHANGER D'ADRESSE E-MAIL [+]

Le demandeur entre son identifiant (n° de licence) et son mot de passe puis clique sur le bouton « entrer »
pour se connecter.
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MON ESPACE
FFSA
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NOUVEAU
LICENCIE

com/index.php CLIQUER ICI
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ETAPE 2 : LA COMMANDE

Une fois identifié, le demandeur peut commencer sa demande de licence en cliquant sur le bouton « nouvelle
licence annuelle ».
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=N %
@3 " Bonjour M JACQUES GOISQUE () @ Modifier mon Mot de Passe  ® Déconnexion

# Accueil & Mes Informations Licences € Paiements I Documents

(¢ Nouvelle Licence annuelle >

Bienvenue sur votre espace licencié.

La FFSA a le plaisir de mettre a votre disposition un espace intranet dédié qui vous permettra de réaliser

votre demande de licence en ligne. v

En quelques clics et aprés vérification administrative (certificat médical, paiement) et validation de votre
club, vous pourrez télécharger votre attestation de licence dans I'attente de récéption de votre Licence par
voie postale.

ié sur la saison 7.n cours

Votre espace personnel évolue. N'hésitez pas a consulter les différentes rubriques a votre disposition,
depuis votre ordinateur, tablette ou smartphone. Vous avez désormais la possibilité de modifier le mot de
passe qui vous a été attribué.

Le club dans lequel le demandeur a été licencié pour la derniere fois lui est proposé par défaut. Il peut changer de club
au moyen de la carte de France interactive ou du moteur de recherche. Une fois le club défini, il clique sur le bouton
« continuer avec cette structure ».
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i CLUB SELECTIONNE 2 CHANGER DE CLUB

Q Rechercher

82 ASK ROSNY 93

27 Bd André citrogn

93600 AULNAY SQUS BOIS Continuer avec cette structure 9
0142874805 y

askrosny93@wanadoo.fr

ou

Le montant calculé a Ia fin de votre demande de licence intégrera les cotisations "club”.

Cotisation pratiquant mineur : 10.00 €
10

Cotisation pratiguant majeur : 15.00 €
15

Cotisation encadrant : 5.00 €
5
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La page suivante lui permet de valider ses informations personnelles et d’attester avoir pris connaissance de la
réglementation fédérale. Il clique sur le bouton « continuer » pour poursuivre sa demande.
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> 82 - ASK ROSNY 93

9 ASK ROSNY 93 = Ma Licence 7 Cor

]

MA PHOTO & 161494 - M GOISQUE JACQUES ATTESTATIONS ET AUTORISATION

Ces informations ont-elles change ? S o deta réolen b

@ Aucune photo
Date de naissance  07/02/1971
Adresse e-mail  jgoisque@ffsa.org

Veuillez utiliser une photo Téléphone

administrative, celle-ci est Numéro de Portable 06 48 91 21 40

fortement recommandée et sera Adresse Postale : :
utilisée prochainement sur vos 97 RUE DES BOURGUIGNONS ¢l
documents FFSA. 92270 BOIS COLOMBES

FRAMNCE

NOUVELLE PHOTO

:
@ v D

Muodifier mes informations Continuer

La page suivante permet au demandeur de choisir sa licence en sélectionnant la famille et la discipline concernées. Il
peut également formuler des choix en matiére d’abonnement (France Auto) et d’assurance complémentaire. Une fois
les choix effectués, le demandeur peut cliquer sur le bouton « calculer le tarif ».
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CHOIX DE LA FAMILLE & M GOISQUE JACQUES - N° 161494 : 07/02/1971 - 47 ANS A LA DATE DU 24/09/2018

PRATIQUANT "NATIONALE"

>

CHOIX DE LA DISCIPLINE CHOIX DE LICENCE

Karting ¢ © EEZA - NATIONALE CONCURRENT CONDUCTEUR KARTING €
[EEE0) - HATIONALE ENTRAINEMENT KART HISTORIQUE @

- NATIONALE ENTRAINEMENT COURSE CLUBS JUNIOR SENIOR
PREMIUM KARTING &

[EEESED - NATIONALE ENTRAINEMENT COURSE CLUBS H PREMIUM
KARTING &

CHOIX DES OPTIONS

FRANCE AUTO AUTOMOBILE + FRANCE AUTO KARTING

GARANTIE COMPLEMENTAIRE FACULTATIVE PACK PREMIUM - /
/ v
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Un tableau récapitulatif permet de visionner I'ensemble des éléments qui composent le tarif global : licence,
abonnement, assurance complémentaire et cotisation club. Pour poursuivre, le demandeur clique sur le bouton

« suivant ».
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# Accueil & Mes Informations BS Licences € Paiements i Documents

6 > 82- ASK ROSNY 93

9 ASK ROSNY 93 & M GOISQUE JACQUES I = ©A
€ Retour
VOTRE LICENCE
[<¢d NATIONALE CONCURRENT CONDUCTEUR KARTING 160.00 €
GARANTIE COMPLEMENTAIRE FACULTATIVE PACK PREMIUM 199.00 €
FRANCE AUTO AUTOMOBILE + FRANCE AUTO KARTING 6.00€
15.00 €

Cotisation Club

Total: 380.00 €

La licence demandée nécessitant la fourniture d’un certificat médical, le demandeur peut le joindre a sa demande ou
générer un certificat médical vierge qu’il fera remplir par son médecin.
Pour poursuivre sa demande, il clique sur le bouton « suivant ».
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6 > 82 - ASKROSNY 93

m
Q

9 ASK ROSNY 93 & M GOISQUE JACQUES B NCCK

€ RE!DU[@

CERTIFICAT MEDICAL

Téléchargement de votre nouveau certifica

Vous avez 2 possibilités de joindre votre certificat médical type : en le scannant ou PERyoie postale en I'envoyant & la FFSA.

JOINDRE MON CERTIFICAT @
I Générer mon certificat médical type

ent votre licence, nous vous conseillons de télécharger le certificat médical type de la FFSA, le faire compléter par votre médecin et le scanner sur votre espace

<A Envoyer le fichier

Afin de valider rapid
personnel.

A I'article 441-7 du code pénal, toute personne se livrant a l'infraction de faux ou d'usage de faux encourt une peine d'un an d'emprisonnement et de 15 000 euros d'amende.

En vert
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Un panier récapitulatif permet de valider sa commande. Puis le demandeur clique sur « suivant ».
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V<

¢ Rewu

@ Si toutes les informations affichées sont valides, cliquer sur « Suivant » pour continuer,

PANIER ET RECAPITULATIF AVANT L'ENREGISTREMENT FINAL DE LA LICENCE

LICENCE MONTANT

M GOISQUE JACQUES Type delicence  [FIEa3) NATIONALE CONCURRENT CONDUCTEUR 160.018
N° 161494 KRRMNG
Discipline  Karting
07/02/1971 Saison 2018
GARANTIE COMPLEMENTAIRE FACULTATIVE PACK PREMIUM 199.00 €
FRANCE AUTO AUTOMOBILE + FRANCE AUTO KARTING 6.00 €
Cotisation Club 15.00€
Sous total pour la licence de M GOISQUE JACQUES 380.00 €

Total a régler : 380.00 €

Pour finir cette étape, une confirmation va vous étre demandée pour enregistrer votre demande de licence en
cliguant sur le bouton « poursuivre ma commande de licence ».
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Confirmation de demande de licence

Voulez-vous enregistrer cette demande de licence ?

Annuler ( + Poursuivre ma demande de licence )

POLE SPORT ET VIE FEDERALE
32 avenue de New-York - 75781 Paris Cedex 16
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ETAPE 3 : PAIEMENT DE LA COMMANDE

Vous disposez de 45 jours pour finaliser la demande de licence. Cette derniére ne sera active qu’aprés paiement et
validation des pieces justificatives nécessaires. Pour payer sa licence, le demandeur clique sur le bouton « paiement
de votre licence ».
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A ATTENTION, vous disposez d'un délai de 45 jours pour finaliser votre demande de licence, Au-dela de ce délai, votre demande sera automatiquement supprimée.

Paiement de votre licence &

VOTRE DEMANDE DE LICENCE EST ENREGISTREE, ELLE NE SERA ACTIVE QU'APRES PAIEMENT ET TOUTES LES VALIDATIONS NECESSAIRES

LICENCE MONTANT

M GOISQUE JACQUES Type delicence [ NATIONALE CONCURRENT CONDUCTEUR e
N° 161494 KARTING
Discipline  Karting
07/02/1971 Ssison 2018
GARANTIE COMPLEMENTAIRE FACULTATIVE PACK PREMIUM 199.00 €
FRANCE AUTO AUTOMOBILE + FRANCE AUTO KARTING 6.00€
Cotisation Club 15.00 €
Sous total pour la licence de M GOISQUE JACQUES 380.00 €

Total a régler : 380.00 €

Le demandeur doit sélectionner le moyen de paiement utilisé avant de cliquer sur le bouton « continuer ».
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—_ HISTORIQUE DES COMMANDES

CONTENU DETAILLE DE VOTRE PAIEMENT PAIEMENT DE MA LICENCE

alre moyen de paiement :

DATE STRUCTURE INFORMATION MONTANT
° Carte Bancaire
Virement

24/09/2018 82 - ASK Licence PRATIQUANT "NATIONALE™ - NCCK - 160.00 €
13:07:48 ROSNY 93 NATIONALE CONCURRENT CONDUCTEUR )

KARTING Continuer 3
24/09/2018 FRANCE AUTO AUTOMOBILE + FRANCE AUTO 6.00 € = -
13:07- 3 I ) PROCEDURE LIEE AU PAIEMENT PAR CARTE
13:07:48 KARTING - M GOISQUE JACQUES BANCAIRE
24/09/2018 GARANTIE COMPLEMENTAIRE FACULTATIVE 199.00 € TR SR R Gl e
13:07-48 PACK PREMIUM - M GOISQUE JACQUES de licence a I'aide du paiement par carte bancaire

MasterCard,  Verified by

24/09/2018 82 - ASK Cotisation Club 82 - ASK ROSNY 93 15.00 € | V,.SA
13:07:48 ROSNY 93
Votre solde initial 0.00 €

Montant du panier 380.00 €

Montant a régler 380.00 €
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En cliquant sur le type de carte bancaire utilisée, le demandeur va se retrouver sur le site sécurisé de la banque pour
effectuer son paiement.
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> Paiements

CONTENU DETAILLE DE VOTRE PAIEMENT u VOTRE MOYEN DE PAIEMENT

Montant de votre commande au 24/09/2018 380.00 €

Carte Bancaire

Montant total de votre réglement 380.00 € © Attarition, ke cantreda frande:
Beaucoup de bangues demandent la validation
du paiement par carte bancaire via la méthode
3DSecure. Vous serez alors redirigs vers le site
de votre banque pour valider I'achat afin de
n PAIEMENT PAR CARTE BANCAIRE saisir une information personnelle (code secret
regu par SMS, mot de passe, date de naissance,
etc). Si vous n'étes pas en mesure de fournir
cette information, nous vous invitons a
contacter votre banque.

Un clic sur la carte bancaire sélectionnée vous redirigera vers le site de votre bangue pour valider le paiement de votre
licence.

Vous utilisez le formulaire sécurisé standard 5SL,
choisissez une £3 3

Site de la banque.

15 m‘ Portail collaboratif FFSA - ...

Logo de la
Boutique Sherlock's (Demo) boutique

\dentifiant commercant 0142953038111 V’s A

Référence de la transaction 131551
Montant de la transaction 380,00€

Les symbcles ﬂ (5 & indiguent que volre transaction est sécurisée, vous pouvez remplir volre formulaire en toute
confiance

N* de carte © Expirefin: |Di-Janvier [v] 1 2018[v]

Veuillez saisir voire cryptogramme visuel, les trois derniers chiffres apparaissant sur le panneau signature au verso
de votre carte bancaire : En savoir plus sur le cryptogramme wvisue!

ANNULATION - RETOUR A LA BOUTIQUE

Copyright © 2018, all rights reserved
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Une fois le paiement effectué, le demandeur est redirigé vers le site e-licence pour lui confirmer la bonne réception de
son paiement. Il a la possibilité de télécharger un accusé de réception et dispose d’un numéro de commande.
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> Paiements

@ Merci, votre mode de paiement a bien été pris en compte

Commande n°: 18012660000049

@ Merci pour votre paiement d'un montant de 380.00 €.
Le contenu de votre commande sera bient6t validé.

& Accusé de réception de demande de licence

# Retour & I'accueil

POLE SPORT ET VIE FEDERALE
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